INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2023

Lic. Rudy Israel Crtiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cuftura y Deportes

Su despacho.

Estimado Serior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Alejandra Cerezo Paz Cul: 2231 26268 0101

Mtmero de contrato: DCPCYN-029-3295-2023 Acuerdo Ministerial:  204-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3179729-6

Nimero de Factura: 187975848 Serie: 99184244

Honorarios Mensuales: Q5.000.00 Periodo del Informe: JUNIO 2023
Monto Total del Contrato Q17,580.65 Plazo del Contrato: 16/03/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Monumentos Prehispénicos y Coloniales

Objetivos del Contrato: “El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento de

Monumentos Prehispanicos y Coloniales de la Direccién General de Patrimenio Cultural v
Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios

Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)
b)

)
d)

e)
f)
g)

Brindé apoyo en la recepcién de la documentacién de carGcter administrativo, expediente de Proyectos Arqueolégicos y documentos
en general.

Apoyé en registrar toda la documentacién que ingresa en la base de datos.

Brindé apoyo en el traslado de la documentacién a asistencia de jefatura para la continuidad del tramite utilizando cuadro de control
de entrega de documentos, adjunto conocimiento con listado de los documentos entregados.

Apoyé en recibir toda la documentacién que su gestion haya finalizado dentro del departamento y proceder al trasiado a donde
corresponda aquella documentacién que debe continuar en tramite.

Brindé apoyo para la entrega de documentos para que su trémite finalice en el departamento con copia de recibido.

Apoyé para archivar cuadro de control de entrega de documentos v las copias de recibido.

Otras actividades relacionadas con los servicios a prestar.

Arquitecto Erick Ortiz Ixtecoc

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

"Firma de Contratista Firma y selld de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seadin Cldusula de contrato: Décima Primera)

Arg. Erick Armando Ortiz Ixtecoc

Director Técnico a.i, del IDAEH

Direccién General del Patrimonio
Culrural y Natural



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2023

Lic. Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Serior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi inforn de Resultados de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Alejandra Cerezo Paz CUl: 223126268 0101

Mtmero de contrato: DCGPCYN-029-395-2023 Acuerdo Ministerial:  294-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista:  3179729-6

Ndmero de Factura: 187975848 Serie: 99184244

Honorarios Mensuales: Q5.000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q17,580.65 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Monumentos Prehispéanicos v Coloniales

Objetivos del Contrato: “El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento de

Monumentos Prehispanicos y Coloniales de la Direccién General de Patrimonio Cultural y
Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)
b)

4]

d)

e)
f)
g)

Brindé apoyo en la recepcién de la documentacién de caréicter administrativo, expediente de Proyectos Arqueolégicos y documentos
en general.

Apoyé en registrar toda la documentacién que ingresa en la base de datos.

Brindé apoyo en el traslado de la documentacién a asistencia de jefatura para la continuidad del trémite utilizando cuadro de control
de entrega de documentos, adjunto conocimiento con listado de los documentos entregados.

Apoyé en recibir toda la documentacion que su gestion haya finalizado dentro del departamento y proceder al trasiado a donde
corresponda aquella documentacién que debe continuar en tramite.

Brindé apoyo para la entrega de documentos para que su tramite finalice en el departamento con copia de recibido.

Apoyé para archivar cuadro de control de entrega de documentos v las copias de recibido.

Otras actividades relacionadas con los servicios a prestar.

Maria Alejandra Cerezo Paz Arquitecto Erich Ortiz Ixtecoc
Nq]ml)mccmpleto del Contratista Nombre de la Autoridad que ECalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: ::rna Prime

o

E)/

Firma de Contratista Firma y seflo dela Autoridad que Evalua los Servicios
{seaiin Clausula de contrate: Décima Primera)

4, Erick Armando Ortiz Ixtecoc

Director Técnico a.i. de] IDAEH

Direccidn General del Patrimonio
Cwlrural v Natural



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2023

Lic. Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cuttura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi infom FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Alejandra Cerezo Paz CuUl: 2231 26268 0101

MNamero de contratoe: DCPCYN-020-395-2023 Acuerde Ministeriak  204-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3179729-6

Numero de Factura: 187975848 Serie: 99184244

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato 17,580.65 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Monumentos Prehispénicos y Coloniales

Objetivos del Contrato: “El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento de

Monumentos Prehispanicos y Coloniales de la Direccién General de Patrimonio Cultural y
Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (seguin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades -

a)
b)

)

d)

e)
f)
g)

Brinde apoyo en la recepcién de la documentacién de carécter administrativo, 1017 expedientes de Proyectos Arqueolégicos y
documentos en general.

Apoye en registrar 1000 documentos que ingrese en la base de datos.

Brinde apoyo en el traslado de 1000 documentos a asistencia de jefatura para la continuidad del tramite utilizando cuadro de
control de entrega de documentos, adjunte conocimiento con listado de los documentos entregados.

Apoye en recibir 1000 documentos que su gestion haya finalizado dentro dei departamento y proceder al traslado a donde
corresponda aquella documentacién que debe continuar en tramite.

Brinde apoyo para la entrega de 1010 documentos para que su tramite finalice en el departamento con copia de recibido.
Apoye para archivar 1000 documentos en cuadro de control de entrega de documentos v las copias de recibido.
Otras actividades relacionadas con los servicios a prestar. Atender llamadas y Atencion a clientes

Maria Alejandra Cerezo Daz Licenciado Rudy lsrael Ortiz Dieguez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalud los Servicios
D (segtin Claustla-de contrato: Décima Primera)

M”f////%/”/

Firma de Contratista Firmay selP’dﬁé”Aﬁto”ﬁd&"d’qﬂe “Evalua los Servicios
(seatin Clausula de contrato: Décima Primera)

cirq. Erick Armando Ortiz Ixtecoc

Director Técnico a.i, del IDAEH

Nireceidn General del Patrimonio
Culeural y Natural



